
  

 
 
 
 

Hohenlohekreis 

 
Interessiert an der Mitarbeit im Fachbereich Kämmereiver-
waltung der Stadt Ingelfingen (ca. 5.500 Einwohner)? Zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir einen 
 

Sachbearbeiter für das Finanzwesen  
(m/w/d) unbefristet und in Vollzeit (100 %). 

 
Schwerpunkte Ihrer Tätigkeit:  

das Führen der Anlagenbuchhaltung mit Verbuchung al-
ler investiven Vorgänge 
die Prüfung der Kassen- und Zahlungsanordnungen 
Aufgaben der Stadtkasse als Vollstreckungsbehörde 
Umsatzsteuervoranmeldungen 
die Mitarbeit bei der Erstellung des Haushaltsplans und 
der Jahresabschlüsse  
die interne Leistungsverrechnung und das Controlling. 

 
Änderungen des Aufgabenzuschnitts behalten wir uns vor.  
Die Besetzung durch Teilzeitmitarbeitende ist grundsätzlich 
möglich. 
 
Wir bieten Ihnen:  

abwechslungsreiche, vielfältige und verantwortungs-
volle Aufgaben 
ein gutes Betriebsklima in einem motivierten Team  
Vergütung auf der Grundlage des TVöD EG9 entspre-
chend Qualifikation mit Jahressonderzahlung und Zu-
satzversorgung des öffentlichen Dienstes 
einen sicheren, ergonomischen Arbeitsplatz in einem 
wertschätzenden Umfeld 
flexible Arbeitszeiten 
gute Möglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung 
Jobbike (Fahrradleasing). 

 
Wir erwarten von Ihnen: 

eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachan-
gestellter (m/w/d) oder eine vergleichbare kaufmänni-
sche Ausbildung mit buchhalterischen Kenntnissen 
eine selbständige, eigenverantwortliche und organi-
sierte Arbeitsweise, Einsatzfreude, Flexibilität, die Be-
reitschaft zur Weiterentwicklung und Verantwortungs-
bewusstsein  
freundliche und zuvorkommende Umgangsformen sowie 
teamorientiertes Arbeiten 
gute EDV-Kenntnisse in den gängigen MS-Office-Anwen-
dungen, idealerweise ergänzt mit Vorkenntnissen in SAP 
Smart. 

 
Wollen Sie Mitglied unseres Teams werden, dann freuen 
wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung. Diese richten 
Sie bitte bis spätestens 09. September 2024 per E-Mail an 
info@ingelfingen.de oder per Post an das Bürgermeisteramt 
Ingelfingen, Schlossstraße 12, 74653 Ingelfingen. Fragen be-
antwortet Ihnen gerne Stadtkämmerin Carolin Sahm, Tele-
fon 07940 1309-30. 
 
Die Informationen zur Erhebung von personenbezogenen Daten bei 
der betroffenen Person nach Art. 13 EU-DSGVO können Sie unserer 
Homepage im Bereich Stadt Ingelfingen – Service & Impressum 
entnehmen. 
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